Smérnice obce SilheFovice k vyFizovani Zadosti o poskytovani informaci podle zikona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjich predpisi

ClL.1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup obce Silhefovice pii poskytovani informaci fyzickym a pravnickym osobdm
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zn&ni pozd&jsich predpisi (dale jen cit.
zdkon).

CL.2
Zpusob poskytovani informaci

Informace souvisejici s piisobnosti obce Silhefovice jsou poskytovany prostiednictvim Obecniho ufadu
Silhefovice, se sidlem v Silhefovicich, ulice Stfedni 305, PSC 747 15, tel. 595 054 120, e-mail:
urad@silherovice.cz, e-podatelna: epodatelna.silherovice@seznam.cz, datova schranka: c2abj2t, internetové
stranky: www.silherovice.cz. Informace poskytuji pfisludni zaméstnanci obecniho tifadu podle své piisobnosti
nasledujicimi zpiisoby:

e Zvefejnénim informaci na webovych strankach obce, v pisemné podob& na podateln& — zvefejnéni
techto informaci zajist'uje sekretariat starosty
o Individualng prostiednictvim odpovédného zaméstnance obecniho UFadu na zakladé zadosti

CL3
Prijimani Zadosti o poskytnuti informace

1. V3echna pracoviité obecniho tfadu jsou povinna pfijimat a vyfizovat zadosti o informace.

2. Ustni a telefonické Zadosti o poskytnuti informace vyFizuji prisluini zaméstnanci podle své pracovni
naplng. Ustné a telefonicky lze podat pouze informace jednoduchého charakteru, jejichZ vyfizeni neni
Casové naroCn€ a neni spojeno s finanénimi nédklady. Jinak piislusny zaméstnanec vyzve Zadatele
k podéni pisemné Zidosti o informaci. K podani Zadosti lze vyuzit tiskopis, ktery je k dispozici
na podateln& obecniho titadu nebo na webovych strankach obce. Ustni a telefonicka podani se neeviduji
ani se o jejich vytizeni nepofizuje pisemny zdznam.

Pisemné Zadosti lze zasilat prostiednictvim:

posty na adresu: Obecni ufad Silhefovice, Stiedni 305, 747 15 Silhefovice
datové schranky: c2abj2t

e-podatelny: epodatelna.silherovice(@seznam.cz

e-mailem: urad@silherovice.cz

osobnim podanim na podateln& obecniho tfadu

e o o o o L.

4. Pisemné Zadosti (vCetné Zzadosti podanych elektronicky) o podani informace jsou bezodkladng
zaevidovany podatelnou obecniho ufadu. Tato evidence obsahuje:

e Datum, kdy Zadost o poskytnuti informaci na obecni ufad dosla

o Ceho se pozadovana informace tyka

e Pracovisté obecniho ufadu, jemuZ byla Zadost predédna k vyfizeni, lhiitu stanovenou k poskytnuti
informace

o  Datum vyfizeni, resp. odloZeni zadosti, popf. datum, kdy bylo rozhodnuto o odmitnuti Zzadosti (v tomto
piipadé se uvede i idaj o datu podani pfip. odvolani a datum a zplisob jeho vyFizeni)

e Pokud je Zadost o informaci nesrozumitelnd nebo formulovana pfili§ obecng, uvede se i datum, kdy byl
Zadatel vyzvan k upfesnéni své Zadosti.

5. Pokud neni poskytnuti pozadované informace v kompetenci obecniho Gfadu ani dalSich organéi obce,
rozhodne starosta obce o odloZeni Zadosti a tuto skutednost sekretariat starostky sdéli do 3 dnii od jejiho
obdrzeni Zadateli. Rozhodnuti se v tomto ptipadé nevydava. Neobsahuje-li Zzadost udaje vyZzadované
ust. § 14 odst. 2 cit. zdkona, nepovazuje se za podani ve smyslu tohoto zikona a odloZi se.



CL 4
Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci

1. Pisemné zadosti o poskytnuti informace zoblasti puisobnosti obecniho ufadu vyfizuji jednotlivi
zamé&stnanci obecniho fadu podle rozhodnuti starosty, z oblasti piisobnosti daldich organli a slozek
obce podle rozhodnuti starosty obce.

2. Piislusny zaméstnanec obecniho ufadu po obsahové strance Zadost posoudi a dale postupuje takto:

e Je-li zadost nesrozumitelna nebo z ni neni zfejmé, jaké informace je pozadovana, popf. je formulovana
prilis obecné, vyzve zadatele ve Thiité do 7 dnii od podani Zadosti, aby ji upfesnil. Jestlize Zadatel tak
neuéini do 30 dnfi, rozhodne o odmitnuti Zadosti

¢ Sméfuje-li zadost k poskytnuti informace jiz zvefejnéné, mize nejpozdéji do 7 dni misto poskytnuti
informace sd&lit Zadateli udaje umoziiujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace. Pokud Zadatel
pfesto trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je povinen tuto informaci poskytnout.

¢ Informaci Zadateli poskytne pisemné, nahlédnutim do spisu véetné moZznosti pofidit kopii, nebo na
pamé&fovych médiich, a to nejpozd&i do 15 dnii od pfijeti nebo upfesnéni Zadosti. Pouze
ve vyjime¢nych p¥ipadech, jsou-li pro to zavazné diivody vyslovené uvedené v § 14 odst. 5 cit. zakona,
miize obecni tfad prodlouzit lhiitu pro vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace nejvyse o 10 dni.
O prodlouzeni lhiity i o jeho divodech véas, pfed uplynutim lhiity pro poskytnuti informace, uvédomi
Zadatele.

o Pokud zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi (tzn. Ze informace nebude poskytnuta), vydd rozhodnuti
o odmitnuti ¥adosti, a to ve lhiitd stanovené pro poskytnuti informace. Rozhodnuti musi obsahovat
naleZitosti uvedené v § 15 cit. zdkona a podepisuje je starosta obce. Jestlize pfisludny zamé&stnanec
ve [hiité pro vyfizeni Zadosti neposkytl informaci ¢i nevydal rozhodnuti o jejim odmitnuti, mé se za to,
e vydal rozhodnuti, kterym informaci odepfel. Proti tomuto rozhodnuti lze podat odvoléni do 15 dnil
ode dne, kdy uplynula Ihiita pro vyFizeni Z4dosti. Na Fizeni se vztahuje spravni fad, pokud cit. zékon
nestanovi jinak.

e  Prisluiny zaméstnanec obecniho ufadu informaci neposkytne, popf. ji poskytne v omezeném rozsahu,
jsou-li pro to divody uvedené v § 7 — 12 cit. zdkona.

e  Prislusny zaméstnanec informuje nejpozdéji 3 dny pred uplynutim Ihiity k vyfizeni Zidosti starostu obce
o stavu vyfizovani Zadosti. Po vyfizeni Zadosti o informaci pfedd pfislusny zaméstnanec spis
sekretariatu starosty, ktery vede spisovou dokumentaci ve v&ci poskytovani informaci oddélené od
ostatnich spist.

CL5
Hrazeni nikladi v souvislosti s poskytovanim informaci

1. Za poskytnuti informace je obec opravnéna zadat Ghradu. Vypolet dhrady provédi prislusny
zaméstnanec obecniho wFadu, ktery informaci poskytuje podle sazebniku, jenZz tvofi pfilohu €. 1 této
smérnice. Informace bude poddna aZ po zaplaceni thrady ndkladi. Na tuto skute€nost pfisludny
zaméstnanec obecniho tfadu Zadatele upozorni a sou¢asné mu sdéli vysi poZzadované thrady nakladi
a stanovi lhiitu pro jeji zaplaceni. Starosta obce miiZe rozhodnout, ze bude od thrady €aste¢né nebo
zcela upusténo.

2. Uhradu nakladii lze provést v hotovosti v pokladn& obecniho ufadu, slozenkou nebo bezhotovostné
prevodem na udet & 8621821/0100, variabilni symbol:106/&j./rok (E.j. sdéli pfisludni zaméstnanci
obecniho uiadu).

€L 6
Vyroéni zpriva

Starosta kazdoroéné zpracuje vyroéni zpravu za kalendaini rok o &innosti v oblasti poskytovéni informaci tak,
aby mohla byt zvefejnéna nejpozdgji do 1. bfezna nasledujiciho roku.

Tato smérnice nabyva G¢innosti 1. 12. 2015 y
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Mgr. Radek Karia
starosta obce



